REIESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWE) "CENTRUM - WOLA"

Rejestr czynnosci przetwarzania

wg art. 30 RODO

Administrator danych

SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA "CENTRUM - WOLA"

Dane kontaktowe

UL. SIEDMIOGRODZKA 11, 01-232 WARSZAWA

TEL. 22 632 27 50, 22 632 97 63, 22 632 85 53

NIP; 525-001-14-96; REGON 011552834

e-mail: sekretariat@smcentrumwola.pl

Wspotadministrator i jego dane kontaktowe nie dotyczy
Przedstawiciel i jego dane kontaktowe nie dotyczy
Inspektor ochrony danych i jego dane kontaktowe nie dotyczy

Cele przetwarzania danych: realizacja obowigzkéw prawnych i statutowych Spétdzielni, wykonywanie umdw, statystyczne, analityczne, ochrona mienia i bezpieczeristwa w zasobach Spétdzielni.

Planowane terminy usuniecia danych: dane osobowe s przetwarzane przez okres: trwania umowy, dochodzenia roszczer i obrony przed roszezeniami. Po tym okresie dane bed3 przetwarzane przez czas wymagany przepisami prawa.

Przekazywanie danych do pafistwa trzeciego: W Spdidzielni nie przekazuje sie danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej

$rodki bezpieczeristwa wg art. 32 RODO obowiazujace dla wszystkich czynnosci przetwarzania: dokumenty papierowe zawierajace dane osobowe znajduja sie w zamknietych szafkach, do ktérych klucze maja tylko osoby upowainione, pokaje s zamykane na klucz, objete monitoringiem
wizyjnym, dostep do danych w systemie informatycznym odbywa sie poprzez konto dostepowe zawierajace login i hasto uzytkownika, uprawnienia do zmiany danych sa przypisane wedtug kompetencji wynikajacych ze stanowiska, pozostate osoby maja jedynie mozliwoé¢ podgladu danych bez
funkcji ich zmiany, ani wydruku, baza danych zawarta na serwerze jest chroniona przed dostepem z zewnatrz, zastosowano érodki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem, uzyto firewall do ochrony dostepu do sieci komputerowej, zastosowano szyfrowanie teletransmisji, zastosowano UPS,
wykonywane sg kopie zapasowe, wykonywana jest aktualizacja aplikacji i systemdw operacyjnych

LP

CZYNNOSCI PRZETWARZANIA

CEL PRZETWARZANIA

KATEGORIA OSOB

KATEGORIE DANYCH

KATEGORIE ODBIORCOW

Przetwarzanie danych cztonkéw Spétdzielni i bytych
czlonkow

art. 30 Prawa Spétdzielczego, art. 1 ustawy o spétdzielniach

mieszkaniowych w zwigzku z art. 6ust. 1 bicorazart. 9ust. 2a

RODO

obejmuje dane os6b, ktére sg lub byty
cztonkami Spotdzielni

imie/ona i nazwisko, stan cywilny, data i miejsce urodzenia,
numer PESEL, numer telefonu, adres zamieszkania, adres
korespondencyjny, wysokos¢ wkiadéw, data przyjecia w poczet
cztonkdw, data wykredlenia / skreslenia z rejestru cztonkow,
numer rejestru, udostepnienie danych przez strone internetowa
Portalu lokatora

dostawcy systemu informatycznego i obstugi IT, podmioty
$wiadczace na rzecz Spétdzielni ustugi na podstawie
zawartych umoéw o powierzenie danych, operatorzy
pocztowi, banki i inne instytucje finansowe w zakresie
realizacji ptatnosci, organy uprawnione do otrzymania
danych na podstawie przepiséw prawa

Przetwarzanie danych o zatozonych ksiegach
wieczystych na lokale spétdzielcze oraz wyodrebnione

art. 17(6) ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych w zwigzku z

art. 6ust. 1bicRODO

osoby, ktére zatoiyly ksiegi wieczyste
dla lokali - spotdzielczych i
wyodrebnionych znajdujacych sie w
zasobach Spotdzielni

imig/ona i nazwisko, adres lokalu, data zatozenia ksiegi, numer
ksiegi wieczyste], obcigzenie hipoteki

dostawcy systemu informatycznego i obstugi IT, podmioty
Swiadczace na rzecz Spotdzielni ustugi na podstawie
zawartych uméw o powierzenie danych, operatorzy
pocztowi, banki i inne instytucje finansowe w zakresie
realizacji ptatnosdci, organy uprawnione do otrzymania
danych na podstawie przepiséw prawa

Przetwarzanie danych wtascicieli i oséb uprawnionych
do lokali mieszkalnych, uzytkowych, miejsc
postojowych i pomieszczer innego przeznaczenia w
zasobach Spotdzielni

art. 1 ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych i art. 29 ust. 1b
ustawy o wiasnosci lokali w zwigzku z art. 6 ust. 1 b i c oraz art. 9

ust. 2 b id RODO

Osoby, ktérym przystuguje prawo do
lokalu i osoby bez tytutu prawnego do
lokalu, najemcy, dzierizawcy, byl
wiasciciele i osoby uprawnione do lokali
i innych zasobéw (miejsca postojowe,
garaie)

linformacje o wydanych orzeczeniach w postepowaniach

imie/ona i nazwisko, numer telefonu, adres zamieszkania, adres
korespondencyjny, seria i numer dowodu osobistego, numer
PESEL w odniesieniu do oséb prawnych - nazwa i siedziba,
numer NIP i REGON, adres e-mail, stan zadluienia, numer
rachunku bankowego, dane osobowe czlonkéw rodziny
zobowigzanych do wspélnego ponoszenia kosztéw optat za lokal,

sadowych i administracyjnych, informacje o postepowaniach
egzekucyjnbych, informacje o pozwach, informacje o aktach
notarialnych, wysokos¢ i sktadniki optat, zuzycie mediéw, wptaty,
wysokos¢ wkiadu, rodzaj prawa do lokalu, informacje dotyczace
lokalu {(metraz, potozenie, pigtro, klatka schodowa), roziozenie
zadiuzenia na raty, numer miejsca postojowego na parkingu
zewnetrznym lub w garaiu wielostanowiskowym, numer ksiegi

wieczystej, ilos¢ oséb zamieszkatych w lokalu ;

notariusz do celu przeksztatcenia prawa do lokalu,
dostawcy systemu informatycznego i obstugi IT, podmioty
$wiadczace na rzecz Spétdzielni ustugi na podstawie
zawartych umdéw o powierzenie danych, operatorzy
pocztowi, banki i inne instytucje finansowe w zakresie
realizacji ptatnosci, organy uprawnione do otrzymania
danych na podstawie przepiséw prawa
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Zgtaszanie awarii, usterek przez osoby zamieszkujgce w

art. 1 ustawy o spoétdzielniach mieszkaniowych w zwigzku z art. 6

Osoby, ktérym przystuguje prawo do

imiefona i nazwisko, numer telefonu, adres lokalu w zasobach

dostawcy systemu informatycznego i obstugi IT, podmioty
$wiadczace na rzecz Spotdzielni ustugi na podstawie
zawartych umdw o powierzenie danych, operatorzy
pocztowi, banki i inne instytucje finansowe w zakresie

4 G ) lu w zasobach i bez tytutu , . ; ; Ao
zasobach Spétdzielni ust. 1 bicorazart. 9 ust. 2 a RODO okaly delakal L. imsoiy ve Spétdzielni, rodzaj usterki i naprawy realizacji ptatnosci, ubezpieczyciel w zakresie realizacji
RAWRCEC CE akaly odszkodowania za straty wynikajace z awarii lub usterki
urzadzenia w lokalu, organy uprawnione do otrzymania
danych na podstawie przepiséw prawa
dostawcy systemu informatycznego i obstugi IT, podmioty
, . . |imig/ona i nazwisko osoby, ktdrej korespondencja dotyczy,|éwi Sdzielni ustugi i
4 o B S e by ¥ : ; Osoby, ktére przesytajg korespondencje &/ i V:' ) fare P ; ] Y _V $wiadczace na e Spo.{dmelr?l ustugi na podstawie
Przesytanie korespondenciji w wersji papierowej i art. 1 ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych w zwigzku z art. 6 i Gk s adres, data wplywu i udzielenia odpowiedzi na pismo, przedmiot|zawartych uméw o powierzenie danych, operatorzy
5 : e . p do kancelarii  Spotdzielni droga L : £ : T : e .
elektronicznej (dzienniki korespondencyjne) ust. 1 bicorazart. 9 ust. 23 RODO i lislekteani korespondenciji, informacja o orzeczeniach wydanych w{pocztowi, bankiiinne instytucje finansowe w zakresie
apierowg lub elektroniczn . i ot . b i ; .
Pap ? 3 postepowaniach sadowych i administracyjnych, sygnatura spraw |realizacji ptatnosci, organy uprawnione do otrzymania
danych na podstawie przepiséw prawa
g : dost systemu informatycznego i obstugi IT, podmiot
dane 0s6b fizycznych $wiadczaeych narzecz |, | i > ) ,0,5 e 2 .y ) s . c p' ¢
5 . ’ A § ] imie/ona i nazwisko, nazwa firmy, NIP, PESEL, numer telefonu, adres|$wiadczace na rzecz Spétdzielni ustugi na podstawie
i . . Kodeks cywilny w zwigzku z art. 6 ust. 1 a, bi c RODO, ustawa o |Spétdzielni réznego rodzaju ustugi, 3 ) . , i i
Kontrahenci - przetwarzanie danych na podstawie b i - i z . |zamieszkania, adres do korespondencji, numer rachunku bankowego,|zawartych umow o powierzenie danych, operatorzy
6 , i v 5 podatku od towardw i ustug oraz o rachunkowoéci w zakresie dziatajgcych na podstawie umowy zlecenia, |, 3 R ; i ok, % A 4. ] il |
umow cywilno - prawnych o Swiadczenie ustug s b ) L : : informacja o zatrudnieniu, informacja o pobieraniu swiadczer, kwota|pocztowi, banki i inne instytucje finansowe w zakresie
wystawiania faktur za $wiadczenie ustug o dzieto oraz umowy z firmami A i i .
s ik wiz umowy realizacji ptatnosci, organy uprawnione do otrzymania
prowadzgcymi dziatalnos¢ gospodarcza 4 -
danych na podstawie przepiséw prawa
dostawcy systemu informatycznego i obstugi IT, podmioty
Ry ) ) _ nazwa firmy, imig/ona i nazwisko, adres lokalu w podmiocie,|*Wiadczace na rzecz Spotdzielni ustugi na podstawie
art. 1 ustawy o spoétdzielniach mieszkaniowych, w zwigzku z art. ) . o8 . ., |zawartych uméw o powierzenie danych, operatorzy
2 b vy ’ : s s s dane oséb fizycznych i prawnych numer miejsca postojowego, numer telefonu, adres e-mail, - . . L .
Wynajmowanie miejsc postojowych i lokali uzytkowych |6 ust. 1 a, b RODO, ustawa o podatku od towaréw i ustug oraz o i . LI ik . g L. . pocztowi, banki i inne instytucje finansowe w zakresie
7 s s ¢ ;. : e 5 . wynajmujgcych lokale uzytkowe lub miejsca | wysokos¢ optaty za uzytkowanie lokalu lub miejsca postojowego, — ;i . ; : 5w
w zasobach Spétdzielni rachunkowosci w zakresie wystawiania faktur za $wiadczenie e K st K | i siedziba fi realizacji pfatnosci, ubezpieczyciel w zakresie realizacji
ustug P ) 4 wota czynszizalegiego, okres zalegania; sledzina tirmy, numer odszkodowania za straty wynikajace z awarii lub usterki
KRS, REGON, NIP urzadzenia w lokalu, organy uprawnione do otrzymania
danych na podstawie przepiséw prawa
imie/ona i nazwisko, imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce
zamieszkania (adres do korespondencii), wyksztatcenie, przebieg dostawcy systemu informatycznego i obstugi IT,
Pracownicy, ktdrzy pracowali w Spétdzielni |[dotychczasowego zatrudnienia, PESEL, NIP, konto bankowe, podmioty $wiadczace na rzecz Spotdzielni ustugi na
8 Przetwarzanie danych osobowych pracownikéw art.22(1) § 1i 2 art. 94 pkt 9 a i b Kodeksu Pracy w zwigzku z wraz z ich wynagrodzeniem, obecnie orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci, osoba, ktéra nalezy podstawie zawartych umow o powierzenie danych,
(obecnych i bytych) oraz danych kandydatow do pracy |art. 6 ust. 1bicorazart. 9ust. 2 bid RODO zatrudnieni wraz z ich wynagrodzeniem, powiadomi¢ w razie wypadku (imig i nazwisko, adres, telefon) seriai |operatorzy pocztowi, banki i inne instytucje finansowe w
kandydaci do pracy, praktykanci, stazysci numer dowodu, imiona i nazwiska oraz daty urodzenia dzieci zakresie realizacji ptatnosci, organy uprawnione do
pracownika, wysoko$¢ wynagrodzenia, ubezpieczenie zdrowotne i otrzymania danych na podstawie przepiséw prawa
potracenia, polisa ubezpieczeniowa
dostawcy systemu informatycznego i obstugi IT,
e s d . ~ . 2arzad Spékizieini, Rada Nadzorezs imie_/ona i r?azwisko, nazwisko rodowe, data urodzenia, miejsce podmiotf,r $wiadczace na r{zecz Spc’)%‘dzielni ustugi na
) , art. 1 ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych w zwiagzku z art. 6 s e p zamieszkania, numer telefonu, PESEL, NIP, obywatelstwo, prawo do  |podstawie zawartych umdw o powierzenie danych,
9 Przetwarzanie danych organdw statutowych R » Spotdzielni, kandydaci do Zarzadu lub Rady e : . o : i
ust. 1bicorazart. 9ust. 2bid RODO o renty/emerytury, numer konta bankowego, o$wiadczenie o operatorzy pocztowi, banki i inne instytucje finansowe w
) dochodach z innych Zrédet zakresie realizacji ptatnosci, organy uprawnione do
otrzymania danych na podstawie przepisow prawa
dokument okreélaj fi ze wskazaniem oséb
o s JE[.CV.' status prawny .|rmy lan ’arnem s dostawcy systemu informatycznego i obstugi IT,
upowaznionych do jej reprezentowania, REGON, NIP, zaswiadczenie z odduinky bniadozace ia rzecs Sodtdasiniustusti
Potencjalni kontrahenci startujgcy w przetargach art. 1 ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych w zwigzku z art. 6 | dane oséb biorgcych udziat w przetargach  |Urzedu Skarbowego, zaswiadczenie z ZUS, zestawienie obrotéw firmy, P V . 2 P : ; s
10 podstawie zawartych umow o powierzenie danych,

Spoétdzielni

ust.1a,bic RODO

organizowanych przez Spotdzielnie

Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa

operatorzif pocztowi, organy uprawnione do otrzymania
danych na|podstawie przepiséw prawa

deklaracja podatkowa, zdolno$¢ kredytowa / polisa OC, uprawnienia
budowlane wraz z Polskiej Izby Inzynieréw Budowlanych IubT /




11

Monitoring wizyjny

art. 1 ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych w zwigzku z art. 6
ust. 1 coraz art. 9 ust. 2 b id RODO

osoby zarejestrowane przy uzyciu
monitoringu zainstalowanego na terenie
osiedla Spétdzielni, w budynkach
nalezacych do zasobdéw spétdzielczych oraz
w budynku Zarzadu Spétdzielni

wizerunek

dostawcy systemu informatycznego i obstugi IT,
podmioty $wiadczace na rzecz Spétdzielni ustugi na
podstawie zawartych umow o powierzenie danych,
organy uprawnione do otrzymania danych na podstawie
przepisOw prawa

12

Kontrahenci uczestniczacy w przetargach na lokale
mieszkalne

art. 1 ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych w zwigzku z art. 6
ust. 1a,bic RODO

dane osob, ktore biorg udziat w przetargach
na lokale mieszkalne organizowanych przez
Spotdzielnie

imie/ona i nazwisko, PESEL, numer dowodu osobistego, numer
telefonu, adres zamieszkania, adres do korespondencji, numer
rachunku bankowego, kwota oferty

dostawcy systemu informatycznego i obstugi IT,
podmioty swiadczgce na rzecz Spotdzielni ustugi na
podstawie zawartych uméw o powierzenie danych,
operatorzy pocztowi

13

Ustuga elektronicznego portalu czynszowego

art. 1 ustawy o spdtdzielniach mieszkaniowych w zwigzku z art. 6
ust.1a,bic RODO

dane osdb, ktére maja dostep do wymiaru
optat czynszowych za lokal oraz
dokumentéw i informacji

kody obiektéw w zasobach Spdldzielni, wiasciwosci, parametry
naliczen, wysokosc i sktadniki optat, zuzycie medidw, wptaty, uchwaty
organdw Spoétdzielni, sprawozdania organdw Spotdzielni, protokoty
organdw Spoétdzielni

dostawcy systemu informatycznego i obstugi IT,
podmioty swiadczace na rzecz Spétdzielni ustugi na
podstawie zawartych umdw o powierzenie danych,
organy uprawnione do otrzymania danych na podstawie
przepiséw prawa

14

Nagrywanie rozmow telefonicznych

art. 1 ustawy o spdldzielniach mieszkaniowych w zwiazku z art. 6
ust.1a,bic RODO

osoby dzwonigce do biura Spétdzielni

informacje zapisane na nagraniach

dostawcy systemu informatycznego i obstugi IT,
podmioty $wiadczgce na rzecz Spoétdzielni ustugi na
podstawie zawartych umodw o powierzenie danych,
organy uprawnione do otrzymania danych na podstawie
przepiséw prawa

15

Wypetnianie deklaracji do potrzeb naliczenia optaty z
tyt. gospodarki odpadami komunalnymi

art. 1 ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych, art. 18 ustawy o
wiasnosci lokali, art. 2 ust. 6 m ustawy o utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach w zwigzku z art.. 6 ust. 1 ¢ RODO

osoby zamieszkujgce w zasobach Spdtdzielni
ponoszace optate za gospodarke odpadami
komunalnymi

imie/ona i nazwisko, adres lokalu w zasobach, numer telefonu, adres
e-mail, liczba os6b zamieszkujacych w lokalu

dostawcy systemu informatycznego i obstugi IT,
podmioty Swiadczace na rzecz Spotdzielni ustugi na
podstawie zawartych umoéw o powierzenie danych,
organy uprawnione do otrzymania danych na podstawie
przepisow prawa

16

Backup systemdw informatycznych

art. 1 ustawy o spéfdzielniach mieszkaniowych w zwigzku z art. 6
ust. 1cif RODO

osoby, ktorych dane sg przetwarzane w
systemie informatycznym podmiotu

dane finansowe, dane o0s6b fizycznych i prawnych przetwarzane w
systemach informatycznych, nagrania z centrali telefonicznej

nie dotyczy

Inspektor

Bozena

Is czlorkowsko-Tieszkaniowych




